يرجى إرفاق طلب المساعدة بالمستندات التالية: 

1. علم و خبر للجمعيّة (أو رخصة للمستوصف أو المستشفى استحصلة منذ 3 سنوات على الأقل).
2. ثلاث عروض أسعار(بالدولار الأميركي) من ثلاثة مصادر مختلفة لكل من المعدّات أو الخدمات التي يطلب تمويلها من برنامج المساعدات الأهلية. في هذه العروض يجب أن تفصّل بشكل واضح قيمة الضريبة المضافة (TVA)، والرسوم الجمركية، ورسوم التسجيل، و كل من الرسوم أو النفقات الأخرى المتوجبة والتي يجب ان تغطّيها الجمعيّة التي تقوم بتنفيذ المشروع.
3. جدول بجميع  المعدّات و الخدمات المطلوب تمويلها من قبل برنامج المساعدات الأهليّة وأسعارها.
4. عرض أسعار من شركة تقوم بتدقيق حسابات المشروع وتصدر تقريراً بناءً على النقاط التالية:
· مراجعة سجلاّت المشروع الماليّة كالحساب المصرفي حيث حصل إيداع المساعدة، و الوثائق الثبوتيّة لإنفاق المساعدة، و دفاتر الحسابات التي تحتوي على المعاملات النقديّة المتعلّقة بالمساعدة.

· تأكيد من المورّد بشراء المعدات/المنشآت

· التحقّق من وضع المعدات/المنشآت الحالي

· التحقق من وجود نظام صيانة خاص بالمشروع

· تحديد المجموعات المستفيدة من المعدات/المنشآت و مقابلة أشخاص منتقون لتحديد مستوى الإفادة من المشروع
5. نسخة عن موازنة / ميزانيّة الجمعيّة لثلاث سنوات تحتوي على معلومات دقيقة عن الواردات و المصاريف و الموجودات و المطلوبات.
6. صور عن المشروع أو موقع المشروع.
7. بروشورات أو منشورات أخرى تعرّف عن الجمعيّة و نشاطاتها (إذا توفّرت)
8. خريطة لموقع المشروع (لمشايع التعمير)
خرائط تنفيذيّة للمشروع (لمشايع التعمير)
